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Microsoft Teams の利用方法 

 

チーム（クラス、授業）に参加する方法には 2 つのパターンに分かれます。 

 

① 既にあなたがチームに属している場合 

② 先生がチームのコード（合言葉）を使って参加するよう指示があった場合 

 

① 既にあなたがチームに属している場合・・・先生側で既に処理済みの場合 

 

チームボタンをタップし、あなたのチーム一覧にある任意のチームをクリックします。 

今回の画面では「学内中継用」チームを選択し、クリックします。 

 

 

すると、以下のように参加した状態になります。 
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② 先生がチームのコード（合言葉）を使って参加するよう指示があった場合 

 

右上の「チームに参加/チームを作成」をクリックします 
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すると、「コードでチームに参加する」ボックスに、教えてもらったチームのコード

（合言葉 bv91h9j）を入力するとチームに参加できます。 

 

 

 


